
Bürokraft (m/w/d) gesucht!
(251)

 Standort: Würzburg  Anstellungsart(en): Vollzeit  Arbeitszeit: 35 - 40 Stunden pro Woche 
Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Nutzen Sie Ihre Chance!

G e he n  S ie  ge m e insa m  m it  uns  in  e ine  e rfo lg re iche  Z ukun ft  und  w e rde n  S ie  T e il
unse re s  T e a m s ! 
D e nn  be i ALOX Personalmanagement GmbH is t  Ih r ne ue r T ra um jo b  zum  G re ife n
na h !

Weil Arbeit für uns Partnerschaft bedeutet! 

Fü r unse re  na m ha fte n  K unde n  a us  W ürzbu rg  suche n  w ir a b  so fo rt  
Bürokräfte (m/w/d)

Ihre Tätigkeitsschwerpunkte:

Be tre ue n  de r T e le fo nze n tra le  
A llge m e ine  Bü ro tä t igke ite n
K unde nko rre spo nde nz
T e rm inve rga be  und  -ko o rd ina t io n

Wir bieten Ihnen:

A nspruchsvo lle , a bw e chs lungs re iche  T ä t igke ite n
In te re s sa n te  En tw ick lungsm ö g lichke ite n  
U nbe fris te te  A ns te llung  m it  s chne lle r Ü be rna hm e
V e rgüns t ig te  M itg lie dscha ft  im  F IT /O N E
Be g le itung  und  Be ra tung  im  Be w e rbungspro ze ss  und  im  K unde ne insa tz
U rla ubs-  und  W e ihna ch tsge ld

Ihre Qualifikation:

A bge sch lo s se ne  A usb ildung  zum  K a u fm a n n / K a u f f ra u  (m / w / d )K a u fm a n n / K a u f f ra u  (m / w / d )  fü rfü r
B ü ro m a n a g e m e n tB ü ro m a n a g e m e n t  o de r ve rg le ichba re s
So rg fä lt ige  und  zuve rlä s s ige  A rbe itsw e ise
Se h r gu te  M S-O ffic e  K e nn tn is se
Ide a le rw e ise  SA P -K e nn tn is se

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

D a nn  fre ue n  w ir uns  a u f Ih re  Be w e rbung  o b  te le fo n is ch , pe rsö n lich ,



pe r E-M a il o de r a uch  übe r unse re  H o m e pa ge  un te r w w w .a lo x -pe rso na l.de  m it
Ex pre ssbe w e rbung .

Kontaktdaten für Stellenanzeige

AL O X  Pe rso na lm anagem en t G m bH
D o m erschu lstraß e  7
D  - 97070  W ürzbu rg
Te l:  + 49  931  61  54  09  –  0
W ha tsApp : +  49  171  76  87  71  1
M a il:  w uerzbu rg@ a lo x -perso na l.de

Abteilung(en): BUSINESS

Tarifvertrag: BAP/DGB
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