Personalreferent (m/w/d)

(237)

© standort: Wertheim am Main Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 35 - 40 Stunden pro Woche
Gehaltsspektrum: 16 - 18 Euro pro Stunde Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Dein Weg zum Traumjob!

Hand in Hand in ein langfristiges Arbeitsverhdltnis mit uns!

ALOX Personalmanagement GmbH fihrt dich in eine erfolgreiche Zukunft und
gibt dir die Unterstiitzung da, wo du sie bendtigst.

Bewirb dich noch heute und nutze deine Chance als
Personalreferent (m/mvd)!

Ihre Tatigkeitsbeschreibung:

e Recruiting fir alle Unternehmensebenen inkl. Terminkoordination und
Fihrung von Bewerbungsgesprdachen

e Durchfiihrung der Entgeltabrechnung inkl. administrativer Tdatigkeiten
bei Eintritten, Austritten und sonstigen Anderungen

e Betreuung von Mitarbeitenden und Fihrungskrdften bei
personalwirtschaftlichen Fragestellungen

e Erstellung von Arbeitszeugnissen, Statistiken und Auswertungen

e Abwicklung der Zeitarbeit inkl. Rechnungsprifung

Wir bieten lhnen:

Ubertarifliche Bezahlung (ab 2.800,00 €)
Unbefristeter Arbeitsvertrag
Begleitung und Beratung im Bewerbungsprozess und im Kundeneinsatz

Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Langfristige Einsdtze bei namhaften Unternehmen
Abwechslungsreiche, herausfordernde und interessante Aufgaben

Interessante Entwicklungsmoglichkeiten
Verginstigte Mitgliedschaft bei Fit/ONE

lhre Qualifikationen:

e Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung mit Weiterbildung im
Personalbereich

e Erfahrung im Umgang mit einem HR-System, bevorzugt HR-Sage

e Gute Kenntnisse im Bereich Personal

e Sehr gute Kenntnisse in den gangigen Office-Anwendungen



e Teamfdahigkeit, Organisationstalent und ein hohes Mal an
Eigeninitiative

e Flexible, selbstandige Arbeitsweise und Diskretion im Umgang mit
sensiblen Daten

Abteilung(en): BUSINESS
Art(en) des Personalbedarfs: Nachfolge, Neubesetzung

Tarifvertrag: BAP/DGB  Entgeltgruppe: 4
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